
 
Die Landesfreiwilligenagentur Berlin sucht eine Schwangerschaftsvertretung:  

Regionalkoordinator:in im  

Beratungsforum Engagement für Geflüchtete, 30 Wochenstunden zum 05.04.2024 

 

Die Landesfreiwilligenagentur Berlin e.V. sucht eine:n Regionalkoordinator:in im Umfang von 30 

Std./Woche. Vergütung in Anlehnung an TV-L, Eingruppierungsprüfung läuft derzeit 

(Bewertungsvermutung TV-L 10). Die Stelle ist ab dem 5. April 2024 zu besetzen und bis zum 

31.12.2024 befristet. Eine Verlängerung wird bei Weiterbewilligung des Projektes angestrebt. Die 

Stelle wird als Schwangerschaftsvertretung besetzt. Das Projekt wird finanziert und fachlich betreut 

durch die Senatsverwaltung für Arbeit, Soziales, Gleichstellung, Integration, Vielfalt und 

Antidiskriminierung und durch die Verwaltung des Landesamt für Gesundheit und Soziales 

unterstützt. 

Das Beratungsforum Engagement für Geflüchtete (BfE) erstellt Angebote der Beratung, Vernetzung 

und Qualifizierung für Ehrenamtskoordinator:innen in den Berliner Unterkünften für Geflüchtete.   

Die Regionalkoordinator:innen sind Ansprechpartner:innen für die Ehrenamtskoordinator:innen für 

fachliche Fragen und Themen sowie deren Implementierung in den verschiedenen Formaten (u.a. 

Qualifizierungsseminare, Netzwerktreffen, Fachkonferenz u.a.) des Projekts. Die ausgeschriebene 

Stelle gilt für die Regionalkoordination und Beratung West (Tempelhof-Schöneberg, Steglitz-

Zehlendorf, Charlottenburg-Wilmersdorf, Spandau, Mitte, Reinickendorf). 

 

Zu den Aufgaben zählen: 

• Kontakt- und Netzwerkpflege  

• Recherche sowie aufsuchende Beratung der Ehrenamtskoordinator:innen und 
Unterkunftsbesuche 

• Sammlung, Aufbereitung und Analyse der Themen der Ehrenamtskoordinator:innen 

• Durchführung von regelmäßigen Jour Fixe für die Ehrenamtskoordinator:innen 

• Recherche von und Kontaktaufnahme zu relevanten Funktionsgruppen (z.B. 
Integrationsbeauftragte, Willkommensbündnisse und Initiativen, Freiwilligenagenturen und 
Stadtteilzentren, neue Projekte) 

• Mitwirkung bei den verschiedenen Formaten des Projekts (z. B. Netzwerktreffen, 
Qualifizierungsseminar „BfE-Freiwilligenkoordination“, Fortbildungen, Fachkonferenz) 

• Mitwirkung bei der jährlichen Projektstatistik, Berichten und Evaluationen 

 

Anforderungen: 

• Erfahrung im Arbeitsfeld mit Geflüchteten und/oder der sozialräumlichen Arbeit 

• Kenntnisse des Freiwilligenmanagements und/oder der Ehrenamtskoordination 

• Kenntnisse der relevanten Akteur:innen und Struktur in der Region West von Vorteil 

• Netzwerk- und Kommunikationsfähigkeit  

• Eigenverantwortlichkeit und Teamfähigkeit 

• Kenntnisse der gängigen Office-Anwendungen 



 
 

Was wir bieten: 

• Zusammenarbeit in einem multiprofessionellen, engagierten und netten Team 

• Fachliche Mitgestaltung im Projekt 

• Möglichkeiten zur Weiterbildung 

• Einblicke in die vielfältigen Tätigkeitsfelder der Landesfreiwilligenagentur Berlin und ihrer 
Netzwerke 

• 30 Tage Urlaub/ 5-Tage-Woche 

• Ein wertschätzendes Arbeitsklima 

Interessierte senden Ihre Bewerbungsunterlagen bitte in einem PDF (max. 2 MB) bis zum 28.02.2024 

an finsterwalder@landesfreiwilligenagentur.berlin. Wir behalten uns vor, Bewerbungsgespräche 

schon vor dem Ablauf der Frist zu führen. 

Bei Fragen können Sie sich an Julia Finsterwalder wenden, Projektkoordination Beratungsforum 

Engagement für Geflüchtete, Landesfreiwilligenagentur Berlin e.V., 

finsterwalder@landesfreiwilligenagentur.berlin, 030 847 108 793.  

www.beratungsforum-engagement.berlin    
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Stand: 05.02.2024 


